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Регламент
 реализации Администрацией городского округа Щёлково полномочий администратора доходов бюджета городского округа Щёлково 
по взысканию дебиторской задолженности 
по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним

1. Общие положения
1.1.  Настоящий регламент реализации Администрацией городского округа Щёлково полномочий администратора доходов бюджета городского округа Щёлково по взысканию дебиторской задолженности по платежам
в бюджет, пеням и штрафам по ним (далее - Регламент) разработан в целях реализации комплекса мер, направленных на улучшение качества администрирования доходов местного бюджета, сокращение просроченной дебиторской задолженности и принятия своевременных мер по ее взысканию,
а также усиление контроля за поступлением неналоговых доходов, администрируемых Администрацией городского округа Щёлково 
(далее - Администрация).
1.2.  В целях настоящего Регламента используются следующие основные понятия:
[bookmark: _Hlk189125968][bookmark: _Hlk189126131]- администратор доходов бюджета – органы Администрации городского округа Щёлково и подведомственные учреждения Администрации городского округа Щёлково, осуществляющие в соответствии с законодательством Российской Федерации контроль за правильностью исчисления, полнотой 
и своевременностью уплаты, начисление, учёт, взыскание и принятие решений 
о возврате (зачёте) излишне уплаченных (взысканных) платежей, пеней 
и штрафов по ним, являющихся доходами бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 
- должник (дебитор) - юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, имеющий задолженность по денежным обязательствам согласно муниципальному контракту (договору), соглашению
и (или) по иному обязательству, установленному действующим законодательством;
- дебиторская задолженность по доходам - неисполненное обязательство должника (дебитора) по перечислению денежных средств в бюджет городского округа Щёлково в срок, установленный муниципальным контрактом (договором), соглашением и (или) иным обязательством,
в том числе в соответствии с действующим законодательством;
- ответственное структурное подразделение Администрации – управление (отдел), входящее в структуру Администрации, подведомственные 
ей муниципальные учреждения, наделенные полномочиями администратора доходов, инициировавшие заключение договора (муниципального контракта, соглашения), либо назначенное ответственным за исполнение обязательства.
1.3. Регламент устанавливает:
1.3.1. Перечень мероприятий по реализации администратором доходов бюджета городского округа Щёлково полномочий, направленных
на взыскание дебиторской задолженности по доходам по видам платежей (учётным группам доходов), включающий мероприятия по:
- недопущению образования просроченной дебиторской задолженности 
по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам;
- урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию);
- принудительному взысканию дебиторской задолженности по доходам
при принудительном исполнении судебных актов, актов других органов
и должностных лиц органами принудительного исполнения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации 
(далее - принудительное взыскание дебиторской задолженности по доходам);
- наблюдению (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам;
1.3.2. Процедуру осуществления каждого мероприятия по реализации администратором доходов бюджета полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам, в том числе направления запросов, уведомлений и иных видов документов, необходимых для их реализации,
в соответствующие органы государственной власти, иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации;
1.3.3.  Сроки реализации каждого мероприятия по реализации администратором доходов бюджета городского округа Щёлково полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам, которые
не должны превышать сроки, установленные настоящим документом;
1.3.4.  Перечень администраторов доходов бюджета городского округа Щёлково, ответственных за работу с дебиторской задолженностью по доходам;
1.3.5.  Порядок обмена информацией (первичными учётными документами) между структурными подразделениями (сотрудниками) администратора доходов бюджета городского округа Щёлково,
а также структурными подразделениями (сотрудниками) администратора доходов бюджета городского округа Щёлково с подразделениями (сотрудниками), осуществляющими полномочия по ведению бюджетного учёта,
либо с уполномоченной организацией, осуществляющей переданные полномочия по ведению бюджетного учёта (далее - централизованная бухгалтерия), и (или) со структурными подразделениями (сотрудниками) главного администратора доходов бюджета городского округа Щёлково.
2. Мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих
на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам
2.1. [bookmark: _Hlk227934247]Ответственное структурное подразделение Администрации, являющееся администратором доходов бюджета городского округа Щёлково:
2.1.1. Осуществляет контроль за правильностью исчисления, полнотой
и своевременностью осуществления платежей в бюджет городского округа Щёлково, пеням и штрафам по ним, в том числе:
- за фактическим зачислением платежей в бюджет городского округа Щёлково в размерах и сроки, установленные законодательством Российской Федерации, договором (контрактом);
- за погашением (квитированием) начислений соответствующими платежами, являющимися источниками формирования доходов бюджета городского округа Щёлково, в Государственной информационной системе
о государственных и муниципальных платежах, предусмотренной
статьей 21.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ГИС ГМП); 
- за исполнением графика платежей в связи с предоставлением отсрочки или рассрочки уплаты платежей и погашением дебиторской задолженности
по доходам, образовавшейся в связи с неисполнением графика уплаты платежей в бюджет городского округа Щёлково, а также за начислением процентов
за предоставленную отсрочку или рассрочку и пени (штрафы)
за просрочку уплаты платежей в бюджет городского округа Щёлково
в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
-   за своевременным начислением неустойки (штрафов, пени);
- за своевременным составлением первичных учётных документов, обосновывающих возникновение дебиторской задолженности
или оформляющих операции по ее увеличению (уменьшению), 
а также передачей документов для отражения в бюджетном учёте
в МКУ ГОЩ «Централизованная бухгалтерия», осуществляющего ведение бюджетного учёта;
2.1.2. Проводит не реже одного раза в квартал инвентаризацию расчётов
с должниками, включая сверку данных по доходам бюджета городского округа Щёлково на основании информации о непогашенных начислениях, содержащейся в ГИС ГМП, в том числе в целях оценки ожидаемых результатов работы по взысканию дебиторской задолженности по доходам, признания дебиторской задолженности по доходам сомнительной;
2.1.3.  Проводит мониторинг финансового (платежного) состояния должников, в том числе при проведении мероприятий по инвентаризации дебиторской задолженности по доходам, в частности, на предмет:
- наличия сведений о взыскании с должника денежных средств в рамках исполнительного производства;
- наличия сведений о возбуждении в отношении должника дела 
о банкротстве;
- наличия сведений о том, что в отношении юридического лица принято решение о предстоящем исключении юридического лица из единого государственного реестра юридических лиц, в отношении индивидуального предпринимателя - о предстоящем исключении индивидуального предпринимателя из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
2.1.4. Получает результаты анализа (автоматизированного расчёта)
и мониторинга финансового состояния и уровня долговой нагрузки акционерных обществ, акции которых находятся в федеральной собственности, федеральных государственных унитарных предприятий, а также некоммерческих организаций, учрежденных Российской Федерацией, включенных в перечень организаций, в отношении которых проводится оценка уровня долговой нагрузки, имеющихся у федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов;
2.1.5. Проводит иные мероприятия в целях недопущения образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявления факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности
по доходам.
3. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности 
по доходам в досудебном порядке
3.1. Ответственное структурное подразделение Администрации проводит мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности
по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в местный бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию): 
- направляет требования должнику о погашении образовавшейся задолженности (в случаях, когда денежное обязательство не предусматривает срок его исполнения и не содержит условия, позволяющего определить 
этот срок, а равно в случаях, когда срок исполнения обязательства определен моментом востребования) не позднее 30 календарных дней со дня образования дебиторской задолженности по доходам;
- направляет претензии должнику о погашении образовавшейся задолженности в досудебном порядке в установленный законом
или договором (контрактом) срок досудебного урегулирования в случае, когда претензионный порядок урегулирования спора предусмотрен процессуальным законодательством Российской Федерации, договором (контрактом);
- рассматривает вопрос о возможности предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по доходам в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- направляет в уполномоченный орган по представлению в деле 
о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, требований 
об уплате обязательных платежей и требований кредиторов по денежным обязательствам, уведомлений о наличии задолженности по обязательным платежам или о задолженности по денежным обязательствам перед кредиторами при предъявлении (объединении) требований в деле о банкротстве
и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве;
- направляет в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств, принявший решение о предстоящем исключении юридического лица из единого государственного реестра юридических лиц, индивидуального предпринимателя из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, возражения против предстоящего исключения
с приложением документов, подтверждающих обоснованность данных возражений, в сроки, установленные абзацами первым и вторым пункта 4
и пунктом 7 статьи 21.1, абзацем первым пункта 4, пунктами 5 и 6 статьи 22.4 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;
- проводит иные мероприятия по решению администратора доходов бюджета городского округа Щёлково в целях погашения (урегулирования) дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке.
3.2. [bookmark: _Hlk227935808]Требования (претензии) должны предъявляться всем должникам
без исключения, вне зависимости от суммы просроченной дебиторской задолженности.
3.3. При принятии судом решения о полном (частичном) отказе
в удовлетворении заявленных требований ответственное лицо подразделения -исполнителя обеспечивает принятие исчерпывающих мер по обжалованию судебных актов при наличии к тому оснований.
3.4. При добровольном исполнении обязательств в срок, указанный
в требовании (претензии), претензионная работа в отношении должника прекращается.

4. Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности по доходам 
Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности по доходам включают в себя:
4.1.    Подготовку необходимых материалов и документов, а также подачу искового заявления в суд в пределах сроков, установленных законодательством Российской Федерации:
4.1.1. В случае непогашения должником в полном объеме просроченной дебиторской задолженности по истечении установленного в требовании (претензии) срока, дебиторская задолженность подлежит взысканию
в судебном порядке;
4.1.2. Взыскание просроченной дебиторской задолженности по доходам
в судебном порядке осуществляется в сроки и в порядке, установленные действующим законодательством Российской Федерации;
4.1.3. Ответственное лицо структурного подразделения Администрации
в течение 10 рабочих дней с даты получения полного (частичного) отказа должника от исполнения заявленных требований или отсутствии ответа 
на требование (претензию) в указанный в ней срок, подготавливает
и направляет материалы в Правовое управление Администрации городского округа Щёлково (далее - Правовое управление) для подготовки искового заявления в суд.
Правовое управление, в соответствии с установленным законом порядком, осуществляет подготовку искового заявления и направляет в соответствующий суд;
4.1.4. Перечень документов для подготовки иска:
- документы, подтверждающие обстоятельства, на которых основываются требования к должнику;
- расчёт взыскиваемой или оспариваемой денежной суммы (основной долг, пени, неустойка, проценты);
- копии требований (претензий) о необходимости исполнения обязательства по уплате с доказательствами его отправки: почтовое уведомление либо иной документ, подтверждающий отправку корреспонденции.
4.2. Обеспечение принятия исчерпывающих мер по обжалованию актов государственных органов и должностных лиц, судебных актов о полном (частичном) отказе в удовлетворении заявленных требований при наличии 
к тому оснований.
4.3. Направление исполнительных документов на исполнение в случаях, порядке и в пределах сроков, которые установлены законодательством Российской Федерации:
4.3.1. В случае удовлетворения исковых требований о взыскании денежных средств с должника, Правовое управление направляет исполнительный документ соответствующему структурному подразделению Администрации для предъявления ко взысканию;
4.3.2. Структурное подразделение Администрации направляет исполнительные документы и заявление в подразделение службы судебных приставов в течение пяти рабочих дней со дня получения документов
для возбуждения исполнительного производства в соответствии
с федеральным законом «Об исполнительном производстве». 
Исполнительный документ о взыскании задолженности может быть направлен в банк или иную кредитную организацию. Одновременно
с исполнительными документами, представляемыми в банк или иную кредитную организацию, в которой осуществляется обслуживание счетов должника, направляется заявление, в котором указываются реквизиты счёта администратора доходов бюджета городского округа Щёлково, на который следует перечислить взысканные денежные средства;
4.3.3. Документы о ходе претензионно-исковой работы по взысканию задолженности, в том числе судебные акты, на бумажном носителе хранятся 
в подразделении Администрации, выполняющее полномочия администратора соответствующего дохода бюджета.  
4.4. Иные мероприятия, проводимые по решению администратора доходов бюджета городского округа Щёлково в целях осуществления принудительного взыскания дебиторской задолженности по доходам.
5. Наблюдение за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам
5.1. На стадии принудительного исполнения службой судебных приставов судебных актов о взыскании просроченной дебиторской задолженности с должника, ответственное лицо структурного подразделения Администрации осуществляет информационное взаимодействие со службой судебных приставов, в том числе проводит следующие мероприятия:
5.1.1. Ведет учёт исполнительных документов;
5.1.2. Направляет в службу судебных приставов заявление (ходатайство)
о предоставлении информации о ходе исполнительного производства,
в том числе:
- о мероприятиях, проведенных судебным приставом-исполнителем 
по принудительному исполнению судебных актов на стадии исполнительного производства;
- о сумме непогашенной задолженности по исполнительному документу;
- о наличии данных об объявлении розыска должника, его имущества;
- об изменении состояния счёта (счетов) должника, имуществе и правах имущественного характера должника на дату запроса;
5.1.3. Проводит ежеквартальную сверку результатов исполнительных производств с подразделениями службы судебных приставов.
5.2. При оплате задолженности должником структурное подразделение органа Администрации, являющееся администратором доходов, направляет
в МКУ ГОЩ «Централизованная бухгалтерия» сведения об объеме погашенной задолженности для отражения в бюджетном (бухгалтерском) учёте.
5.3. МКУ ГОЩ «Централизованная бухгалтерия» отражает объём погашенной задолженности в бюджетном (бухгалтерском) учёте.
6. Отчётность о проведении претензионной и исковой работы
6.1. МКУ ГОЩ «Централизованная бухгалтерия» ежеквартально
до 12 числа месяца, следующего за отчётным кварталом, на основании сведений, полученных от структурных подразделений Администрации, выполняющих полномочия администратора доходов бюджета, представляет сведения
о дебиторской задолженности и принимаемых мерах по её погашению по форме R50_155 в Подсистеме сбора и формирования отчётности Государственной информационной системы «Региональный электронный бюджет Московской области» (ГИС «РЭБ МО»).
[bookmark: _Hlk189128208][bookmark: _Hlk189126344][bookmark: _Hlk189126367]7. Перечень администраторов доходов бюджета городского округа Щёлково, ответственных за работу с дебиторской задолженностью по доходам 
7.1. Органы Администрации городского округа Щёлково 
и подведомственные учреждения Администрации городского округа Щёлково, наделенные полномочиями администратора доходов бюджета городского округа Щёлково, ответственные за работу с дебиторской задолженностью,
в том числе за отражение в бюджетном учёте сведений о просроченной дебиторской задолженности:
- Правовое управление Администрации городского округа Щёлково;
- Управление имущественных отношений Администрации городского округа Щёлково;
- Управление земельных отношений Администрации городского округа Щёлково;
- Управление потребительского рынка, сферы услуг и вопросов рекламы Администрации городского округа Щёлково;
- Управление по содержанию территорий и обращению с ТКО Администрации городского округа Щёлково; 
- Управление по жилищно-коммунальному хозяйству и капитальному строительству Администрации городского округа Щёлково;
[bookmark: _GoBack]- Отдел по дорожному хозяйству Администрации городского округа Щёлково;
- Муниципальное казенное учреждение городского округа Щёлково «Хозяйственно-транспортное управление»;
[bookmark: _Hlk189126492]- Муниципальное казенное учреждение городского округа Щёлково «Централизованная бухгалтерия».
